
 

�पाइसेस बोड� 

(वा�ण�य एव ंउ�योग म�ंालय, भारत सरकार) 

सगुधं भवन, एनएच बाई पास, 

पाला रव!म पी ओ, को$ची - 682025 

टेल-: 0484-2333610 से 616 तक 

�पाइसेस बोड� म स�ंवदा आधार पर �ल�पक�य सहायक� के �प म सेवा�नव ृत "यि$तय� को काम म लगाना  

 2पाइसेस बोड5, म6ुयालय, को$ची म7 तनैाती हेत ु छह मह-ने क; अव=ध के >लए स?ंवदा आधार पर 

>ल?पक;य सहायकB के Cप म7 काम म7 लगाने के वा2त ेसेवाDनवFृत सरकार- कम5चा रयB से, िजIहBने  क7 J-य / 

रा�य सरकार के ?वभागB / साव5जDनक उपLमB / 2वायFत DनकायB / व2त ुबोडM म7 सेवा क; है, 2पाइसेस बोड5 

आवेदन आमNं�त करता है। काम म7 लगाने के ?व2ततृ Dनबधंन व शतQ अनबुधं-1 के Cप म7 सलंRन Sकए गए हT। 

पा�ता मानदंड व अIय ?ववरण नीचे Uदए जात ेहT:  

अनसु(चवीय कम�चार+ 

1 अपेVWत XयिYत  6 नग 

2 पा�ता  1. उIह7 >ल?पक;य काय5 म7 सेवा करने के पया5[त अनभुव के साथ, 

क7 J-य / रा�य सरकार के ?वभागB / साव5जDनक उपLमB / 2वायFत 

DनकायB/ व2त ुबोडM से सेवाDनवFृत कम5चार- होना चाUहए ।  

2. उसके पास ]भावी अ>भXयिYत कुशलता और आपस म7 >मलकर 

काम करने का कौशल होना चाUहए। 

3. उसे एमएस ऑSफस / ओपन ऑSफस, ई-मेइल और इंटरनेट के साथ 

कं[यटूर का उपयोग करने म7 अनभुव होना चाUहए। 

3 शVैWक योRयता  cडdी  

4 आय ुसीमा  64 वष5 से कम  

5 काय5 का 2थान  2पाइसेस बोड5, म6ुयालय, को$ची 

चयन का तर+का: शॉट5>ल2ट Sकए गए उgमीदवारB को बोड5 �वारा साWाFकार के >लए बलुाया जाएगा। साWाFकार 

म7 अह5ता ]ा[त उgमीदवारB को शा>मल करत ेहुए एक पनैल तयैार Sकया जाएगा और बोड5 क; अपेWा के अनसुार 

>ल?पक;य सहायकB के Cप म7 काम पर लगाया जाएगा। पनैल क; वधैता दो वष5 के>लए होगी और >ल?पक;य 

सहायकB को, अDत रYत अपेVWत हो तो, इस अनमुोUदत पनैल से काम म7 लगाया जाएगा । सेवाDनवतृ सरकार- 

कम5चार-, िजनके पास उपयु5Yत योRयता व अनभुव हT और जो 2व2थ और तरंुत काय5भार dहण करने के>लए 

तयैार हT, वे, अपना आवेदन, योRयता व अनभुव के समथ5न के सगंत द2तावेज़B सUहत, नीचे Uदए फॉमiट म7 

(फॉमiट अनबुIध-3 के Cप म7 सलंRन हT) 13-11-2020 को या उससे पहले hrdatp.sbker@gov.in को ]2ततु 

कर7। आवेदन क; हाड5-कॉपी "The Secretary, spices Board, Kochi” के पत ेपर 20-11-2020 को या उससे 

पहले ]2ततु क; जाए।  

स(चव 

Uदनांक: 27.10.2020 



अनबुधं- I 
�पाइसेस बोड� म �ल�पक�य सहायक� को काम म लगाने हेतु �नबंधन व शतA 

1. >ल?पक;य सहायकB के>लए देय पा र}>मक 25,000/- ~पए ]Dत मह-ना (ि2थर) होगा। >ल?पक;य 

सहायकB �वारा आह रत मा>सक पा र}>मक तथा प7शन, उनके �वारा ल- गई अDंतम वेतन, िजसक; 

गणना महंगाई भFत ेक; वत5मान दरB पर क; गई हो, से अ=धक नह-ं हBग।े  

2. एक मह-ने म7 ]दान क; गई सेवाओं के >लए पा र}>मक आगामी मह-ने म7 देय होगा। 

3. काम म7 लगाने क; अव=ध ]ारंभ म7 छह मह-नB के>लए होगी और उनके Dन�पादन के आधार पर अपेWा 

के अनसुार आगे दो वष5 के>लए बढ़ाई जा सकती है।  

4. >ल?पक;य सहायक, महंगाई भFता, प रवहन स?ुवधा, आवासीय Xयव2था, Dनजी 2टाफ, सीजीएचएस तथा 

=चSकFसा ]DतपDूत 5 आUद जैसे Sकसी भी ]कार के भFत ेया आवास-स?ुवधा ]ा[त होने के हकदार नह- ं

हBगे।  

5. साWाFकार, काय5 म7 शा>मल होने या इसके परूा होने के >लए कोई या�ा भFता / महंगाई भFता dा�य 

नह-ं होगा। Sफरभी, यUद बोड5 के काया5लयीन काम के >सल>सले म7, उIह7 देश के अदंर या�ा करना 

अपेVWत है तो, िजस dडे से वे सेवाDनवFृत हुए थ,े उसी dेड के Dनय>मत पदा=धकार- के>लए dा�य या�ा 

भFत/ेमहंगाई भFत ेका, सWम ]ा=धकार- का अनमुोदन ]ा[त करने के बाद, भगुतान Sकया जाएगा।  

6. काय5 समय: >ल?पक;य सहायक Dनधा5 रतानसुार काया5लय के साधारण काय5 समय का अनसुरण करेगा 

(अथा5त ्सबुह 9.00 बजे से साय ं5.30 बजे तक)। वसेै, अDनवाय5 मामलB म7, उनको समयब� काय5 को 

परूा करने के >लए शDनवार और काया5लय समय के बाद भी काम करना पड़ सकता है।  

7. प7शन का आहरण: >ल?पक;य सहायक के Cप म7 DनयYुत एक सेवाDनवFृत सरकार- पदा=धकार-, >ल?पक;य 

सहायक के Cप म7 अपनी DनयिुYत क; अव=ध के दौरान प7शन और प7शन पर महंगाई राहत आह रत 

करना जार- रखेगा। >ल?पक;य सहायक के Cप म7 उसक; DनयिुYत को पनुDन5योजन के मामले के Cप म7 

नह-ं माना जाएगा।  

8. अवकाश: >ल?पक;य सहायक एक कल7डर वष5 यथानपुात आधार पर, आठ(08) UदनB के अवकाश के>लए 

पा� हBगे। >ल?पक;य सहायक को अनमेुय अवकाश क; अ=धकता म7 अनपुि2थDत क; अव=ध के>लए कोई 

पा र}>मक नह-ं Uदया जाएगा। इसके अलावा, अनपुयYुत अवकाश को न अगले वष5 के>लए अdेनीत 

Sकया जाएगा, न ह- उसका नकद-करण Sकया जाएगा।  

9. �ोत पर काटा गया कर (ट-डीएस): dा�य के अनसुार, ट-डीएस को >ल?पक;य सहायक के मा>सक 

पा र}>मक से काट Uदया जाएगा। मांग करने पर, बोड5 �वारा ट-डीएस ]माणप� जार- Sकया जाएगा।  

10.  2पाइसेस बोड5 के साथ उनके काय5 क; अव=ध के दौरान और उसके बाद भी, यह सभंावना है Sक वे 

महFवपणू5 / गोपनीय ]कृDत क; कुछ जानकार- ]ा[त कर सकत ेहT। वे अपने काय5 क; अव=ध के दौरान 

उनके �वारा एकN�त क; गई कोई भी जानकार- Sकसी ऐसे XयिYत से ]कट नह-ं कर7ग,े जो उसे 

जानने/]ा[त करने के >लए अ=धकृत नह-ं है।  

 



11.  2पाइसेस बोड5, जCरत पड़ने पर, कोई नोUटस जार- Sकए Nबना या कोई कारण बताए Nबना, 

चयन ]SLया को सशंो=धत / प रवDत 5त / ]Dतब=ंधत / बढ़ाने / र� करने का अ=धकार रखता है। बोड5 का 

Dनण5य अDंतम होगा और इस म�ुे के �खलाफ Sकसी भी अपील पर ?वचार नह-ं Sकया जाएगा। 

12.  आय ुऔर योRयता के >लए ?व$छेदक Dत=थ, आवेदन क; हाड5 कॉपी ]2ततु करने क; अDंतम 

Dत=थ, यानी 20.11.2020, होगी।  

िजन अ�य=थ5यB क; उgमीदवार- शVैWक योRयता, आय,ु अनभुव, देर से ]ाि[त आUद के कारण 2L;Dनगं 

कमेट- �वारा खा रज कर द- जाती है, उIह7 इलेY�ॉDनक Cप से ई-मेइल �वारा कारण बतात ेहुए स=ूचत 

Sकया जाएगा और / या 2पाइसेस बोड5 क; वेबसाइट पर अपलोड Sकया जाएगा और इस सबंधं म7 आग े

Sकसी प�ाचार पर ?वचार नह-ं Sकया जाएगा।  

 

काम म लगाने के काय� क� समािBत  

2पाइसेस बोड5 Dनgन>ल�खत शतM पर >ल?पक;य सहायक क; काम म7 लगाने का काय5 समा[त करेगा : 

(i)  >ल?पक;य सहायक DनUद5�ट काय5 करने म7 असमथ5 है; 

(ii) काय5 क; गणुवFता, बोड5 क; सतंिु�ट के बराबर नह- ंहै।   

(iii) बोड5 �वारा तय Sकए गए अनसुार ल�यB क; समय पर ]ाि[त म7 >ल?पक;य सहायक असफल रहता है; 

(iv) >ल?पक;य सहायक म7 ईमानदार- और सFयDन�ठा क; कमी पाई जाती है। 

  

नोट: बोड5, >ल?पक;य सहायक को पJंह UदनB क; >ल�खत सचूना ]दान करत े हुए DनयिुYत समा[त करने का 

अ=धकार रखता है। यह समाि[त, ऐसी सचूना क; सपुदु5गी के पJंह (15) UदनB के परूा होने के बाद ठ�क अगले 

Uदन से ]भावी होगी।   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

अनबुधं-II 

 

Cम 

सDंया  

�थान  Fरि$तय� क� 

सDंया  

अपेGHत अनभुव काय�  

1 >ल?पक;य सहायक  6  लेखा, 2थापना एव ं

सामाIय ]शासन 

अनभुागB म7 

काया5लय सहायक 

/>ल?पक के Cप म7 

अनभुव  

लेखा व ]शासन 

अनभुाग म7 >ल?पक;य 

सहायता ]दान करना  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

अनबुधं -III  

 

�पाइसेस बोड� (वाKणMय एव ंउPयोग मQंालय, वाKणMय �वभाग) म �ल�पक�य सहायक के �प म  

�नयिु$त के�लए आवेदन TपQ 

  

 

 

हाल ह+ म खींच ेगए पासपोट� 

आकार का फोटो (चपकाएँ  

 

1 आवेUदत पद का नाम  

(कृपया आवेUदत पद पर � लगाएँ) 

�ल�पक�य सहायक  

2 पूरा नाम (बड़ ेअWरB म7)  

3 ?पता/पDत का नाम   

4 जIम Dत=थ  

5 }ेणी  अनु.जा./अनु.जन जा./अ.?प.व./अनारVWत  

6 संपक5  ?ववरण  मोबाइल नं: / टेल-. नं. :  

इ-मेल पता :  

7 प�-Xयवहार के >लए पता  

 

 

 

 

?पन कोड:   

8 आयु, जैसे Sक 20-11-2020 को है   

9 शैVWक योRयता   

10 अनुभव (समथ5क द2तावेज़ के साथ ?ववरण)  

11 सरकार- सेवा म7 काय5 dहण करने क; तार-ख (]माणप� क; 2व-सFया?पत ]Dत संलRन कर7।) 

12  सेवाDनविृFत क; तार-ख  



13 पदनाम और काया5लय िजसम7 से सेवाDनवFृत हुए  

14 अंDतम आह रत वेतन    

15 पीपीओ नं. (कृपया पीपीओ क; ]Dत संलRन कर7)  

16 मा>सक प7शन   

17 शैVWक योRयता (]माणप� क; 2व-सFया?पत ]Dत 

संलRन कर7।)  

 

18 कं[यूटर क; जानकार- का ?ववरण  

19 एक अलग शीट म7 नीच ेUदए ]ाCप म7 अनुभव का संVW[त ?ववरण - पद वार (कृपया समथ5क द2तावेज 

संलRन कर7) 

 

अनभुव के ?ववरण ]2तुत करन ेका फॉमiट 

 

Cम 

संDया 

पद और 

काया�लय जहां 

पर सेवा Tदान 

क� है। 

�वभाग/अनुभाग अव(ध काय� क� Tकृ�त aटBपणी 

................ से ........... तक 

       

       

       

 

मb एतcवारा घो�षत करता/करती हंू gक ऊपर T�तुत �ववरण मेरे iान और �वjवास के अनुसार स य और सह+ हb। मb 

समझता/समझती हंू और सहमत हंू gक चयन या साHा कार के पहले या बाद म gकसी भी समय, ऊपर द+ गई gकसी भी 

जानकार+ के झठूा या गलत / अपणू� या अयोnयता का पता लगाए जाने पर, मेर+ उoमीदवार+ �नर�त gकए जाने के �लए 

बाpय है और मb �पाइसेस बोड� के इस �नण�य से बाpय रहँूगा/रहँूगी। मb ने ऊपर aदए गए सभी �नबंधन और शतA पढ़ ल+ हb 

और मb �ल�पक�य सहायक के काम के सभी �नबंधन और शतr को �वीकार करने के �लए तैयार हंू।  

 

 ह�ताHर: 

 (आवेदक का परूा नाम):  

�थान :  

तार+ख:  

aदनांक:  


